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1. Anmeldung und Login

▪ Der Zugang erfolgt über 

https://online.munzinger.de 

▪ Innerhalb der Bibliothek ist der Zugang 
meist ohne Login möglich. 

▪ Von zu Hause aus loggen Sie sich 
zunächst bei Munzinger Online mit Ihrem 
Bibliotheksausweis ein.

▪ Für den institutionellen Zugang loggen 
Sie sich mit den Ihnen zugeteilten 
Nutzerdaten ein

Hauptnavigation Allgemeiner Suchschlitz

Datenbankauswahl 
abonnierter Datenbanken

Kalenderblatt 
Gedenktage

Persönliche Einstellungen und Logout

2. Die Startseite

Einführung Datenbank

https://online.munzinger.de/login


3. Aufbau

• Die Startseiten der einzelnen Themenbereiche enthalten die Übersicht über die 
darin verfügbaren Datenbanken und ggf.  einen Filter. 

• Die Startseite einer einzelnen Datenbank enthält die Übersicht über die neuesten 
oder zuletzt erschienenen Artikel und Ausgaben bzw. die Übersicht über die 
verfügbaren Buchtitel.

• Über die Hauptnavigation gelangt man jederzeit

▪ zur Startseite,

▪ zurück in die Trefferliste,

▪ in die Dokumentansicht, sofern bereits Dokumente geöffnet sind

▪ und zum Impressum und der Datenschutzerklärung. 



Munzinger Online unterstützt in weiten Bereichen die Tastaturbedienung mit [Tab] und 
[Shift] + [Tab]. In Arbeit ist derzeit noch die Ausweitung auf die Filterbereiche der 
Datenbanken. 

Damit die verschiedenen Bereiche der Anwendung schnell erreicht werden können, 
sind außerdem folgende Tastenkombinationen (shortcuts) definiert:

[Strg+Shift+1]  Menüpunkt Titel 
[Strg+Shift+2]  Menüpunkt Treffer
[Strg+Shift+3]  Menüpunkt Dokumente
[Strg+Shift+5]  Suchfeld
[Strg+Shift+7]  Subnavigation Datenbankliste

Ist eine Suche abgesetzt worden und liegt der Focus auf dem Suchergebnis 
(Trefferlisten), so können folgende Tasten(kombinationen) genutzt werden:

[Leertaste]  Dokument auswählen/abwählen
[T]  Toptreffer ein- und ausschalten
[A]  ausgewählte Dokumente öffnen
[Alt+A]  Liste der ausgewählten Dokumente anzeigen
[Esc]  Liste der ausgewählten Dokumente schließen

Ist ein Dokument geöffnet, so können folgende Tastenkombinationen genutzt werden, 
um den Focus in die verschiedenen Bereiche des Dokumentfensters zu setzen: 

[Alt+D]  Dokumentbereich
[Alt+T]  Reiter (Tab)
[Alt+C]  Servicebar
[Alt+U]  Statusleiste
[Alt+G]  Seitenanwahl

Innerhalb der Servicebar funktionieren folgende Tastenkombinationen:

[Alt+F]  Suche im Dokument
[Alt+B]  Blick in die Presse
[Alt+S]  Lebenslauf/Stationen
[Alt+I]  Inhalt
[Alt+V]  Verweise
[Alt+P]  Print/Download
[Alt+Q]  Quellenangabe

4. Tastaturbedienung und Tastenkombinationen



Suche

6. Suchfunktionen

• Der Suchschlitz ist immer sichtbar und verfügbar und ermöglicht die Suche in 
allen Datenbanken. 

• Durch Setzen eines Hakens lassen sich einzelne Datenbanken auswählen bzw. die 
Suche auf eine oder mehrere Datenbanken einschränken. Dies entspricht der 
freien Suche in einer Datenbank. 

• Über die Filterfunktion lässt sich die Suche beliebig verfeinern. 

• Nach dem Absetzen einer Suche erhalten Sie die Toptreffer der verfügbaren 
Datenbanken in einer Trefferliste.  Durch das Ausschalten der Toptreffer erhalten 
sie alle Treffer.

• In der  Datenbankauswahl wird Ihnen die Anzahl der Treffer in jeder Datenbank 
angezeigt. 

• Ausgegraute Datenbanken haben zu diesem Suchbegriff keinen Volltreffer/Eintrag.

• Die Trefferlisten lassen sich nach Relevanz oder alphabetisch bzw. nach Datum 
sortieren. 

• Mit weiteren Filtermöglichkeiten können Sie die Trefferlisten weiter einschränken. 

5. Suche



7. Suchoperatoren bei Eingabe mehrerer Wörter in einem Feld

• UND-Verknüpfung: [Leerzeichen], AND, &&
z.B.: Scholz Sarkozy, Scholz AND Sarkozy, Scholz && Sarkozy

• ODER-Verknüpfung: (inklusiv): OR, ||
z.B.: Scholz OR Sarkozy, Scholz || Sarkozy
z.B.: Scholz NOT Sarkozy, Scholz -Sarkozy

• Trunkierte Suche: *, ?
z.B.: Schol* findet Scholz, Scholl, Scholes usw.
z.B.: Sch?lz findet Scholz und Schulz

• Phrasensuche
"Sozialdemokratische Partei Deutschlands" findet nur Texte, in denen die drei 
Wörter in genau dieser Reihenfolge stehen.

8. Datumsfelder

• Suchen nach einem Datum sind in folgenden Formaten möglich: 12. Januar 2010, 
12.1.2010, 12.01.2010, 12. Jan. 2010.

• Es besteht auch die Möglichkeit, einen bestimmten Tag in beliebigem Jahr zu 
suchen: 12. Januar bzw. 12.1., 12.01. oder 12. Jan.

• Ebenso können Sie auch nur Monat und Jahr eingeben, z.B.: Januar 2001 bzw. 
01.2001. Darüber hinaus ist auch möglich, lediglich eine Jahreszahl einzugeben.

• Bereichssuchen sind in folgender Form zulässig:

• [05.01.1950 TO 31.01.1950]

• Die Datumsangabe in eckigen Klammern und dem Operator TO (in 
Großbuchstaben) liefert Datensätze zwischen dem 5. Januar 1950 und dem 31. 
Januar 1950 und schließt den ersten und letzten Tag jeweils mit ein. 

• {05.01.1950 TO 31.01.1950}

• Die Datumsangabe in geschweiften Klammern und dem Operator TO (in 
Großbuchstaben) bewirkt, dass der erste und letzte Tag nicht im Suchergebnis 
enthalten ist.

9. Suchfeld: Name

• Geben Sie bitte nur die unbedingt notwendigen Namensbestandteile an. Beispiel: 
Scholz oder Macron. Da Namensbestandteile bei einer Suche mit einem logischen 
"und" verknüpft werden, können Tippfehler u. U. dazu führen, dass Eintragungen 
nicht gefunden werden. 

• Bei toleranter Suche werden unterschiedliche Schreibweisen, die ähnlich klingen, 
gleich behandelt. In vielen Fällen kann die gesuchte Person auch über 
Geburtsnamen, Pseudonyme, Spitznamen und andere Schreibweisen gefunden 
werden. Beispiele: Angela Kasner, Jürgen Bockelmann, Josef Ratzinger, Pascal 
Mercier.



10. Filter

Über die Navigationsleiste mit den Bezeichnungen der Datenbanken auf der linken 
Seite kommen angemeldete Nutzer direkt zur Startseite der jeweiligen Datenbank oder 
Datenbankgruppe und deren Filter. Hier können in Suchfeldern Eingaben gemacht 
oder in  Filtern Auswahlen getroffen werden. Die nach Absenden der Anfrage 
angezeigte Trefferliste führt dann zu den gefundenen Dokumenten.

11. Druckansicht

Für die Druckausgabe wird jetzt generell ein PDF generiert, das auf die übliche 
Standardausgabe im DIN-A4-Format optimiert ist. 

• Suchfelder und Filter bieten 
einen einfachen Zugang zu den 
Informationen, Trefferlisten 
stellen das Ergebnis Ihrer Suche 
übersichtlich und in sinnvoller 
Reihenfolge dar. 

• Suchen in Textdatenbanken 
können bei zu weit angelegter 
Suche schnell zu sehr großen 
Treffermengen führen. Auf der 
anderen Seite kann ein Zuviel 
an Eingaben in Suchfeldern 
oder Filtern dazu führen, dass 
keine Texte den Anforderungen 
der Anfrage entsprechen und 
keine Trefferliste angezeigt 
werden kann. Geben Sie deshalb 
nicht zu viel ein, aber auch nicht 
zu wenig.



Dokumente

• Alle Dokumente werden in der neuen Anwendung im Doppelseitenformat 
angezeigt. 

• Geblättert wird horizontal durch Klicken oder Wischen. 

• Die integrierte Dokumentnavigation erleichtert die Arbeit mit dem Dokument.

• Eine Zoom- sowie Vollbildfunktion erleichtert das Lesen. 

12. Dokumente



13. Dokumentnavigation

Für jedes Dokument gibt es eine Navigationsleiste, die die Arbeit mit dem Dokument 
erleichtert. 

Über die Icons gelangt man zur

▪ Kapitelübersicht/Inhaltsverzeichnis
▪ Stationen im Überblick/Lebenslauf
▪ Blick in die Presse
▪ Dokumentsuche
▪ Verweise und Links
▪ Druck-PDF
▪ Quellenangabe

Die Kapitel bzw. Lebensstationen sind mit 
Sprungmarken versehen, so dass man per Klick 
direkt auf die entsprechende Seite gelangt. 

Der Blick in die Presse zeigt Titel, Teaser und 
Erscheinungsdatum eines Artikels zur Person 
aus verschiedenen Zeitungsquellen. Die 
vollständigen Artikel sind nur bei einem 
bestehenden Abonnement verfügbar.

Die Dokumentsuche ermöglicht die gezielte 
Suche nach Themen und Schlagwörtern im 
Dokument.

Die Quellenangabe, die auch immer am Ende 
eines jeden Dokuments zu finden ist, lässt sich 
per Klick bequem in die Zwischenablage 
kopieren. 



Recherche

14. Recherche

▪ Viele neue Funktionen erleichtern die 
Recherche auf Munzinger Online.

▪ Eine interaktive Weltkarte bietet neben dem 
Suchschlitz und den Filtern eine weitere 
Suchmöglichkeit in den Länderinformationen. 

▪ Die Länderartikel wurden neu strukturiert und 
grafisch überarbeitet. 

• Ein Kapitel „Auf einen Blick“ enthält die Grunddaten eines jeden Landes. Die 
Karte und die Grafiken lassen sich anklicken und in Schaubildern darstellen.

• Die Bevölkerungsdaten enthalten Links, die die Daten vergleichbar machen. 

• Über Links gelangt man zu den ausführlichen Kapiteln Politik, Wirtschaft etc.  

15. Recherche



▪ Viele Karten lassen sich durch Anklicken in drei verschiedenen Ebenen darstellen. 

▪ Die Bevölkerungsdaten werden in ihrer zeitlichen Entwicklung dargestellt. Alle 
Länder können zur Recherche hinzugefügt werden. Dadurch lassen sich die Zahlen 
in Relation setzten und die Daten werden vergleichbar. 



Mit jedem über Trefferliste oder Verweis ausgewählten Dokument erscheint bei 
„Dokumente“ die Zahl der geöffneten  Artikel.
Die Dokumente bleiben so lange geöffnet, bis sie wieder per Klick auf das „x“ 
geschlossen werden. Auch bei einer neuen Suche über die Startseite bleiben die 
Dokumente bestehen. 



▪ Alle Dokumente enthalten klickbare Links und Verweise. 

▪ In den Biographien wird auf weitere Biographien, Artikel oder Einträge in 
Lexika verwiesen. Diese sind direkt anwählbar. 

▪ Auch in den Buchtiteln sind Verweise auf weitere Kapitel mit Sprungmarken 
versehen. 

▪ Externe Links z.B. in den Vis-à-Vis Reiseführern des Dorling Kindersley Verlags 
sind anklickbar. Man gelangt so direkt auf die Webseite von beschriebenen 
Hotels, Museen oder Sehenswürdigkeiten. 

16. Verweise und Links



Ab sofort können Sie unter https://online.munzinger.de unser neues System nutzen. 
Die neuen Datenbanken mit Buchreihen von Dorling Kindersley sind ausschließlich 
dort verfügbar. 

Die neue Oberfläche wird in einem kontinuierlichen Prozess weitere Funktionen 
erhalten. 

Die bisherige Desktop-Oberfläche und die mobile Variante bleiben vorerst unter 
https://www.munzinger.de bzw. https://m.munzinger.de zugänglich, werden aber 
nicht mehr weiterentwickelt. Auf jeden Fall steht die gewohnte Umgebung noch für 
geraume Zeit zur Verfügung. 

Sie haben Fragen, Anregungen oder Wünsche? Melden Sie sich gerne!

Munzinger-Archiv GmbH
Albersfelder Str. 34
88213 Ravensburg
Tel. 0751 76931-0
E-Mail box@munzinger.de

Kontakt

https://online.munzinger.de/
https://www.munzinger.de/
https://m.munzinger.de/
mailto:box@munzinger.de
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